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INTEZKEDESI TERV

A SAVKOPO MENYET ALAPITVANY GAZDALKODASANAK ES PENZUGYI
ADMINISZTRACIOJANAK FEJLESZTESERE

I.  Szabalyozas
1. A pénziigyi-gazdalkodasi folyamatok feltérképezése, folyamatleiras készitése

Felel6s: pénziigyi vezetd
Hatarido: 2020. oktober 30.

Megjegyzés: a folyamatleirasok a kitiizott hataridire elkésziiltek.
2. Kotelezettségvallalas engedélyezési rendszer kidolgozasa

FelelOs: pénziigyi vezeto
Hatarid6: 2020. november 30.

Megjegyzés: a rendszer kidolgozdsa a kitiizott hatdriddre megtortént
3. 2021. évi szervezeti és témaszam kodrendszer kidolgozasa

Felel6s: pénziigyi vezetd
Hataridd: 2020. december 15.

Megjegyzés: a 2020. évben teszt jelleggel mar alkalmazott kodrendszer 2021. évi aktualizdldsa
hataridiére megtortént.

4. Szamviteli politika és annak mellékletét képez szabalyzatok attekintése, frissitése

Felelos:

- aktualizalasért: pénziigyi vezetd
hatarid6: 2021. oktober 31.

- jovahagyasaért: ligyvezetd igazgato
hataridé: 2021. november 15.

Megjegyzés: az iligyvezeto igazgato munkaba dllasdat kovetéen haladéktalanul megkezdtitk a
szamviteli politika, a pénzkezelési szabdlyzat, a leltirozdsi szabadlyzat, valamint az eszkozok- és
forrasok értékelési szabdlyzatanak dttekintését, és a sziikséges korrekciok frissitések beemelését.
Az elkovetkezd 2 honap alatt tervezziik befejezni ezt a munkit.
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5. Jogszabalyfigyelés, a bels6 szabalyzatok és ligymenet jogszabalyi valtozasoknak megfeleld frissi-
tése

Felel6s: ligyvezeto igazgato
Hatarido: folyamatos

Il. Gazdalkodas

1. 2021. évi koltségvetés tervezése

Felelds:

- azéves koltségvetési terv 0sszeallitasaért: pénziigyi vezetd
hatarid6: targyév aprilis 15.

- akoltségvetés kuratorium elé terjesztéséért: kuratoriumi elnok
hataridd: targyév aprilis 30.

- akoltségvetés elfogadasaért: kuratorium
hatarido: targyév majus 15.

Megjegyzés: a koltségvetési terv osszedllitdsa, eloterjesztése és elfogaddsa a kitiizott hatariddokre
megtortent.

2. Részletes ,,publikus” éves beszamol6 készitése

Felelds:

- elkészitésért: pénziigyi vezetd
hatarid6: targyév marcius 31.

- abeszamolo kuratérium elé terjesztéséért: kuratoriumi elndk
hataridd: targyév aprilis 30.

- abeszamolo elfogadasaért: kuratorium
hataridd: targyév majus 15.

Megjegyzés: a ,publikus” beszamolo elkészitése, eliterjesztése és elfogadasa hatiridére megtor-
tént.

3. Szoros egyiittmiik6dés a konyveld céggel az éves beszamolo hataridére torténé elkészitése és koz-
zététele érdekében

Felel6s: pénziigyi vezetd
Hatarid6: folyamatos

Megjegyzés: a beszamolo az eldirt hataridore elkésziilt és a dokumentumot kozzétételre majus
31-i hataridovel megkiildtiik.
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4. A gazdalkodas személyi-targyi feltételeinek fejlesztése

- apénziigyi folyamatok iranyitasara ¢s adminisztralasara fizetett munkatars alkalmazasa
Felelds: kuratoriumi elndk
Hatarido: 2021. februar 1.

Megjegyzés: 2021. februdar 1-jétol megbizdsi szerzodés keretében fizetett munkatdrs iranyitja
a péngiigyi adminisztraciot.

- apénzigyi, gazdalkodasi és az operativ miikddési feladatok iranyitdsara tigyvezetd igazgatoi
munkakor 1étesitése
Felelos:
palyazat kiirasaért: kuratoriumi elnok
palyazatok elbiralasaért: kuratérium
nyertes palyazoval munkaszerzédés kotés: kuratoriumi elnok
Hatarido:
palyazat kiirasara — 2021. janius 15.
palyazatok elbiralasara — jalius 10.
munkaszerzddés kotése — nyertes palyazoval egyeztetett idoponttol

Megjegyzés: az iigyvezetd igazgato 2021. augusztus 10-én munkdba dllt.

- apénziigyi folyamatok zartta és atlathatova tétele érdekében pénziigyi szoftver beszerzése
Felel6s: pénziigyi vezetd
Hataridé: 2021. majus 31.

Megjegyzés: 2021. majus 10-én megvdsdaroltuk a Smartbooks business pénziigyi szoftvert. A
rendszer adatokkal valo feltoltése folyamatban van.

5. Az12 és1.3 pontok szerinti rendszer bevezetése és folyamatos alkalmazasa
Felel6s: pénziigyi vezetd
Hatarid6: 2021. januar 1., ezt kovetden folyamatos

Megjegyzés: az uj pénziigyi engedélyezési rendszert (projektlapos igénylés-engedélyezés-elsza-
molas) 2021. janudr 1-je ota alkalmazzuk. Janudr 1-je ota a gazdasdgi eseményeket témaszim
és szervezeti kod szerinti csoportositisban is nyilvan tartjuk.

6. A pénziigyi fegyelem szigoritasa (kotelezettségvallalasok, szerzodések, szamlak, teljesités igazo-
lasok, bankkartya hasznalat, készpénzforgalom)

Felel6s: kuratoriumi elndk, majd ligyvezetd igazgatd
Kozremiikodik: pénziigyi vezetod
Hatarido: 2021. januar 1-jétél folyamatos
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Megjegyzés:

2021. janudr 1-jétol vezettiik be a projektlapos engedélyezési rendszert. A7 Alapitvany terhére
barmilyen beszerzés csak eldzetes engedély alapjan torténhet.

- Feliilvizsgaltuk a szerzodéseinket, a hianyossdgokat potoltuk, a szerzodésnyilvantartds felfek-

tetése folyamatban van.

- Kiegyenlités elott mind az elektronikus, mind a papir alapu szallitoi szamlakat formailag és
tartalmilag ellendrizziik, és nyilvantartiasba vessziik.

- A rendszeres szolgdltatisok szamldit csak vezetdi teljesités igazoldst kivetden egyenlitjiik ki.

- A bankkartyahasznalatot, a bankkdrtyds vdasarlasokat havonta egyeztetjiik, a hidanyzo szam-
lakat pooltatjuk (szamlamdsolat), a téves kartyahasznadlat értékét megtérittetjiik.

- A készpénzforgalmat a minimadlisra korldatoztuk.

- Az tiigyvezeto igazgato munkdba dlldsa ota tovabbi fejlesztéseket vettiink tervbe e téren.

Kommunikacié és kozzététel

2021. januar 1-je ota folyamatosan kommunikaljuk az j pénziigyi rend hasznélatanak jellemzdit
(projektlap kitoltés, engedélyeztetés, szamlaleadasi kotelezettség stb.), hogy a potencialis igénylok
minél szélesebb kdrben megismerjék a folyamatot.

Felelos: kuratoriumi elnok, majd tigyvezeto igazgato
Kozremiikodik: pénziigyi vezeto
Hatarid6: folyamatos

Beszamolas, ellendrzés, visszacsatolas

1.

Az éves beszamolo elkészitése és kozzététele
Felel6s: kuratoriumi elndk, majd ligyvezetd igazgato
Hatarido: a targyévet kovetod év majus 31.

Megjegyzés: a beszamolo szabdlyszerii elkészitése és és kizzététele 2021. évben az eloirt mar-
cius 31-i hataridiére megtirtént.

Havi rendszerességgel pénziigyi tajékoztatd készitése (bank-pénztar-szallitd-vevo listak)
Felelds:

- elkészitéséért: pénziigyi vezetd

- jovahagyasaért: kuratoriumi elndk, majd ligyvezetd igazgatd

Hatarido:

- elkészités: targyhonapot kovetd 15-¢ig (els6 alkalommal a szoftver adatokkal valo feltdltése

utan, terv szerint 2021. oktoberben)
- jovahagyas: targyhdnapot kovetd 20-aig

Negyedéves rendszerességgel ,,publikus” beszamolo készitése
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Felelos:

- elkészitéséért: pénziigyi vezetod

- jovahagyasaért: kuratoriumi elndk, majd ligyvezetd igazgatd
- Dbels6 kommunikacioért: ligyvezetd igazgatod

Hatérido:

- elkészités: targyhonapot kovet6 20-aig

- jovahagyas: tdrgyhonapot kovetd 25-¢ig

- bels6 kommunikacio: targyhonapot kdvetd ho utolsod napja

Megjegyzés: a ,publikus” beszamolo 2021. 1. negyedévérdl dprilis honapban, 2021. 1. félévérdl
julius honapban elkésziilt.

4. A negyedéves beszamold és a gyakorlati tapasztalatok alapjan visszacsatolds, javaslatok tétele a
rendszer tovabbfejlesztésére

Felel6s: kuratoriumi elndk, majd {igyvezetd igazgato
Kozremiikodik: pénziigyi vezetd
Hatarido: folyamatos

5. Kovetkezetesen miikodtetjiik a folyamatba épitett kontrollfunkciokat (elézetes engedélyeztetés, ki-
fizetés csak szabalyos szamla ellenében, rendszeres szerzddéses szolgaltatas esetén szamlabefoga-
das és kifizetés csak teljesités igazolast kdvetden, stb.)

Felel6s: kuratoriumi elndk, majd ligyvezetd igazgato
Kozremiikddik: pénziigyi vezetd
Hataridd: 2021. januartol folyamatos

Megjegyzés: az élo szerzddéseket feliilvizsgaltuk, a teljesités-igazoldsi rendszert megujitottuk.

6. A Smartbooks rendszer funkcioi hasznalatanak kiteljesitése, kontrolling funkciok hasznalata alap-
jan vezet6i informaciok szolgéltatasa az ligyvezetés szdmadra.

Felel6s: pénziigyi vezetd
Hatarid6: 2021. november 1.

Budapest, 2021. 08. 23.

Nagy David Do6me Zsuzsanna
ligyvezeto igazgatod kuratoriumi elndk

SVAKOPO MENYET ALAPITVANY - 1071 Budapest, Damjanich u. 26/B 11l. /1. | +36 30 397 2367 | ketfarkukutya@gmail.com



