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INTEZKEDESI TERV

A MAGYAR KETFARKU KUTYA PA,RT,GAZDALKODA,SANAK ES
PENZUGYI ADMINISZTRACIOJANAK FEJLESZTESERE

|.Szabalyozds

1. A pénzUgyi-gazddlkoddsi folyamatok feltérképezése, folyamatleirds készitése
Felel&s: pénzUgyi vezetd
Hatdridd: 2020. oktéber 30.

2. Kotelezettségvdllalds engedélyezési rendszer kidolgozdsa
Felel&s: pénzUgyi vezetd
Hatdaridé: 2020. november 30.

3. PénzUgyi engedélyezd8k hatdskdrének meghatdrozdsa
Felel&s: pénzUgyi vezetd
Hatdridd: 2020. december 15.

4. 2021. éviszervezeti és témaszdm kddrendszer kidolgozdsa
Felel&s: pénzUgyi vezetd
Hatdridd: 2020. december 15.

5. Pénzkezelési szabdlyzat aktualizdldsa

FelelSs:

o aktualizdldsért: pénzigyi vezetd

hataridd: 2021. junius 30.

e jOvahagydsdaért: Ugyvezetésért felelds tarselndk
hataridd: 2021. jUlius 15.

6. Jogszabdlyfigyelés, az MKKP szabdlyzatok és Ugymenet jogszabdlyi valtozdsoknak
megfeleld frissitése

FelelSs: Ugyvezetésért felelds tarselndk
Hatdridd: folyamatos
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. Gazddlkodas

1. 2021. évi koltségvetés tervezése
Felel&s:
e Qz éves kdltségvetési terv dsszedllitdsdért: pénzigyi vezetd
hataridd: targyév Gprilis 15.
e akodltségvetés taggyllés elé terjesztéséért: Ugyvezetésért felelds tarselndk
hatdridd: targyév aprilis 30.
e akoltségvetés elfogaddsaért: taggyllés
hataridd: targyév majus 15.
2. Részletes ,publikus” éves beszdmold készitése (a hivatalosan kdtelezd beszdmold és
pénzugyi kimutatds mellett)

Felelds:
o elkészitésért: pénzigyi vezetd
hataridd: targyév marcius 31.
e abeszadmold taggyllés elé terjesztéséért: Ggyvezetésért felelds tarselndk
hataridd: targyév aprilis 30.
e abeszadmold elfogaddsdért: taggyllés
hataridd: targyév mdjus 15.

3. Szoros egyUttmUkddés a kdnyveld céggel a kdtelezd beszdmold és a pénzigyi
kimutatdas hatdridére torténd elkészitése érdekében

Felelbs: pénzigyi vezetd

Hatdridd: folyamatos

4. A gazddlkodds személyi-targyi feltételeinek fejlesztése

e 4 pénzUgyi folyamatok irdnyitdsdra és adminisztrdlasdra fizetett munkatdars al-
kalmazdsa
Felelds: Ugyvezetésért felelds tdrselndk
Hatdridd: 2021. februdr 1.

e a pénzlgyi folyamatok zarttd és atldthatéva tétele érdekében pénzigyi szoft-
ver beszerzése
Felel&s: pénzigyi vezetd
Hatdridd: 2021. mdijus 31.

5. A pénzigyifegyelem szigoritdsa (kotelezettségvdallaldsok, szerzédések, szdm-
I&k, teljesités igazoldsok, bankkdrtya haszndlat, készpénzforgalom)

FelelSs: Ugyvezetésért felelds tarselndk

K&zremUkodik: pénzigyi vezetd

Hatdridd: 2021. janudr 1-jétdl folyamatos
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6. A pénzUgyi engedélyezési rendszert tovdbbfejlesztjik. Az elndkség dodntése
alapjdn jelenleg a 10.000 Ft értékhatdr alatti beszerzéseket a pénzigyi vezetd,
10.000 Ft-tol pedig az illetékes elndkségi tag engedélyezheti. Meghatdrozzuk
azt az értékhatart, amely felett mdar az elndkség kollektiv ddntése, esetleg a
taggyulés Osszehivasa szUkseges.

FelelSs: Ugyvezetésért felelds tarselndk

Hatdridd: 2021. junius 30.

IIl. Kommunikacio és kozzététel

1. Folyamatosan kommunikdljuk az Uj rendszer haszndlatanak jellemzdit (projektlap
kitdltés, engedélyeztetés, szdmlaleaddsi kdtelezettség stb.), hogy a potencidlis
igényldk minél szélesebb kérben megismerjék a folyamatot.

Felelds: belsé kommunikacidért felelds tarselndk
Kd&zremUkodik: pénzigyi vezetd
Hatdridd: folyamatos

2. A pénzigyi kimutatds jovahagydsat kdvetd kdzzététel a Magyar Kézidnyben
Felel&s: Ugyvezetésért felelds tdarselndk
Hatdridd: a targyévet kdvetd év mdjus 31.

V. Beszdmolds, ellenérzés, visszacsatolds
1. Havirendszerességgel penzigyi tdjekoztato készitése (bank-pénztar-szdllité-vevd
listaik)
Felel&s:
o elkészitéséért: pénzigyi vezetd
e jOvahagydsdaért: Ugyvezetésért felelds tarselndk

Hatdridd:

o elkészités: targyhdnapot kdvetd 15-éig (elsd alkalommal 2021. juniusban)
e jOvahagyds: targyhdnapot kévetd 20-aig

2. Negyedéves rendszerességgel ,,publikus” beszdmold készitése

Felel&s:

o elkészitéséért: penzigyi vezetd

e jOvahagydsdaért: Ugyvezetésért felelds tarselndk

e belsé kommunikdcidért: belsé kommunikdcidért felelds tdrselndk

Hatdridd:

o elkészités: targyhdnapot kdvetd 20-dig
e jOvdahagyds: targyhdnapot kdvetd 25-éig
e belsé kommunikacié: targyhdnapot kévetd hd utolséd napja
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3. A negyedéves beszdmold és a gyakorlati tapasztalatok alapjdn visszacsatolds, ja-
vaslatok tétele a rendszer tovabbfejlesztésére
Felel&s: Ugyvezetésért felelds tdarselndk
Kd&zremUkodik: pénzigyi vezetd
Hatdridd: folyamatos

4. Kovetkezetesen mUkodtetjik a folyamatba épitett kontrollfunkcidkat (elézetes en-
gedélyeztetés, kifizetés csak szabdlyos szdmla ellenében, rendszeres szerzédéses
szolgdltatds esetén szdmlabefogadds és kifizetés csak teljesités igazoldst kdvetden,
stb.)

Felel&s: Ugyvezetésért felelds tdarselndk
K&zremUkodik: pénzigyi vezetd
Hatdridd: 2021. janudrtdl folyamatos

5. A Smartbooks rendszer funkcidi haszndlatdnak kiteljesitése, kontrolling funkcidk hasz-
ndlata alapjdn vezetdi informdacidk szolgditatdsa az eindkség szamdara.
Felelbs: pénzigyi vezetd
Hatdridd: 2021. augusztus 1.

5. ASmartbooks rendszer funkcidi haszndlatanak kiteljesitése, kontrolling funkcidk
haszndlata alapjdn vezetdi informdcidk szolgdltatdsa az elndkség szadmdara.
Felel&s: pénzUgyi vezetd

Hatdridd: 2021. augusztus 1.

BESZAMOLO

A MAGYAR KETFARKU !(UTYA,PART GAZDALKOQASANAK és, A
PENZUGYI ADMINISZTRACIOJANAK 2020-2021. EVBEN TORTENT
FEJLESZTESEROL

|.Szabdlyozas

1. Megtdértént a pénzigyi folyamatok feltérképezése, elkészilt a folyamatok leirdsa,
a felelésdk és hatariddk rogzitésével
A penzUgyi, gazddlkoddsi folyamatok leirasa itt érhetd el:
hitps://docs.google.com/docu-
ment/d/1ExjYaM8bv3kM51v_PwKcYpZ5ud3vo2BcmiwwE-zFBt0/edit
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2. Uj pénzigyi engedélyezési rendszert vezettink be, amelynek Iényege, hogy a part kdlt-
ségvetésének terhére végrehajtott bdrmilyen beszerzés csak elézetes engedélyezés
alapjan térténhet. Ehhez projektlapokat dolgoztunk ki, amelyben az igénylé meghatd-
rozza, hogy mit, milyen célbdl, milyen &sszegben, stb. szeretne beszerezni. A projektlap
a pénzugyi vezetéhdz érkezik, aki az igény formai-tartalmi ellendrzése utan engedélyt
kér a beszerzéshez a terUletileg illetékes elndkségi tagtdl (pénzigyi engedélyezd). Az en-
gedély birtokdban kezdhetd meg a beszerzés, errdl (vagy az elutasitasrdl) az igényldt a
pénzugyi vezetd értesiti.

A projektlapok itt érhetdk el:
https://ketfarkukutya.mkkp.party/projektla-
pok/efbclid=IwAR0e45i7 J5y7NFn7KUyfD 1rhyRDjJRETAYGijjjdzJt-
for87Mp7M _sDNygOw

3. Az engedélyezési rendszerhez kidolgoztuk a terUleti felosztdst, amely szerint az 5 elndk-
ségi tag az egyes régidkat pénzigyileg fellgyeli.
pénzUgyi engedélyezdk
hitps://docs.go-
ogle.com/spreadsheets/d/14YwJd4GrwtY fC8PPjPCuTafOtmncr20g8h8Pysj Pk/ed

it#aid=0

4, A beszerzéseket, szolgdltatasvasarldsokat 2021. janudr 1-je ota terlletileg (koltseg-
hely) és a felhaszndlds célja (kdltségviseld) szerint is nyilvantartjuk. A 2020-as évben teszt
jelleggel mar haszndltuk a kddrendszert. A nyilvantartds Iényege, hogy a szdmldk elszdmo-
|Gsakor azokra felkerUl a szervezeti kdd (mely egység szdmdra tértént a beszerzés), valamint
a témaszdm (amely a felhaszndlds céljdt mutatja).
szervezeti kod, témaszadm
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1InrPbhy030e9MPoTYM70lv-
NsGvorTeh05b79-rANjfU/edit#gid=1185737030

5. Pénzkezelési szabdlyzat aktualizdldsa - folyamatban van.
(Az aktualizaldas kitdzott hatdrideje: 2021. junius 30., a jovahagydsé: 2021. julius 15.)

6. A jogszabdly valtozdsok figyelése, a belsd szabdlyzatok é€s Ugymenet jogszabdlyi har-
monizAacidja — a kdnyveld cég kdzremUkddésével és segitségével — folyamatosan zajlik.

. Gazdalkodas

1. Koltségvetés tervezés: a 2021. évi gazddlkodds megalapozdsdra kdltségvetés készUlt,
amelyet a taggyUllés részletesen megtargyalt és 2021. mdjus 7-én elfogadott. A jové-
ben is folytatjuk ezt a gyakorlatot.

Az MKKP 2021. évi koltségvetés tervezete
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https://drive.go-

ogle.com/file/d/T]IWPQA7mMOROBD7diMj7VxFra80CCBusMM/view<eusp=sharing

2. A 2021. évi koltségvetés a 2020-as év gazddlkoddsi adatainak részletes feldolgozd-

S

ara épult. llyen részletes elemzés a kordbbi éveklben nem készUlt. Terveink szerint a

jovében minden év lezdrdasat kdvetden készUl részletes beszdmolo.
https://docs.google.com/document/d/1fZsuMbUDkXma?BiRbMPi-

XEVHUVGQnle /edit#heading=h.2et92p0

3. Akonyvels ceggel 2021. I-IV. hdnapjaban a pénzigyi vezetd az elndkség tdébb

t

agjdnak részvételével tdbb izben személyesen egyeztetett. Folyamatos az

elektronikus kapcsolat. Minden szUkséges informdacioét rendelkezésre bocsatunk,
hogy a beszamolod és a pénzigyi jelentés az eldirt hatdridére megjelenhessen, és a
kozzététel 2021. majus 31-ig megtérténjen.

4. A gazddlkodds szeméelyi-targyi feltételeinek javitasa:

2021. janudr 15-18l Uj pénzugyi vezetd iranyitja a gazddalkoddasi folyamatokat és a
penzugyi adminiszirdciot. Okleveles kbzgazda, penzigyi szakdiplomdaval és tébb
évtizedes pénzigyi tandcsaddi gyakorlattal. Megbizdsi szerzédés alapjdn végzi
tevékenységét.

A pénzUgyi folyamatok atldthatésadgdnak fokozdsa érdekében 2021. janudrjdban beszerez-
tUk a szamlazz.hu profi verzidjat, amely a vevéi szadmldkon kivil az MKKP-ra kidllitott szallitoi
szamldkat is tartalmazza.
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PénzUgyi szoftverként a Smartbooks rendszert valasztottuk. A vevai-szdllitdi szamldak,
banki és pénztari franzakciok zart rendszerben térténd kezelésével és kdnyvelésre fel-
addsaval az atladthatébb mikddés elésegitése a célunk.

A rendszer 0sszekapcsolhaté a szamlazz.hu szoftverrel, ahonnan atveszi a vevai és
szAallitdi szdmlaadatokat. Képes a banki adatok automatikus atvételére is. Pénztdri
tranzakcio esetén automatikusan pénztdrbizonylatot készit. Képes kommunikdini a
konyveld rendszerrel is (a kdnyvelést az MKKP szamdra kUlsé cég végzi, igy a Smart-
books kdnyveld moduljat nem haszndljuk).

A Smartbooks pénzigyi szoftver beszerzése folyamatban van. Az 1 hdnapos préba-
idé leteltét kdvetden vdasdroljuk meg.

Hatdridd a szoftver beszerzésére: 2021. mdjus 31.

5. Jelent&sen szigoritottuk a pénzigyi fegyelmet és kontrollfunkcidkat épitettink a rend-

szerbe:

kotelezd szerzbdést kdtni, ha egyazon szdllitétdl az éves beszerzés Osszege a
200.000 Ft-ot varhatéan meghaladja;

a szerzédés alapjdn nyujtott szolgdltatdsok szamldinak befogaddsa és kifizetése
csak a teljesités vezetdi igazoldsat (tdarselndkdk vagy elndkhelyettes jovahagya-
sat) kdvetden térténhet meg;

az elézetesen engedélyezett eseti beszerzések elszdmoldsa csak eredeti (papir
alapu vagy elektronikus) sz&mla alapjdn térténhet, (a szdmla fotdja, vagy nyugta
alapjan kifizetés nem teljesithetd).

a papir alapu szdmldkat a Teleki kdzpontba, a pénzigyi vezetd dossziéjdba kell
eljuttatni, az elektronikus szdmldkat az mkkpkoszpenz@gmail.com e-mail cimre
varjuk. A szamldak tartalmi-formai ellendrzése (&sszevetése a szerzbdéses vagy eld-
zetes kotelezettségvdllaldsi adatokkal, teljesités igazolds meglétének ellendrzése,
potoltatdsa a kifizetés elbtt, stb.), kddoldsa, nyilvantartdsba vétele és utalvdnyo-
z4asa 5 munkanapon belll megtorténik.

Felel®s: a szabdlyok betartatdsdért pénzigyi vezetd

Hatdridd: folyamatos

A készpénzes forgalmat jelentésen csdkkentettlk, a pénzmozgdsok elsGsorban
atutaldssal vagy bankkartya haszndlattal térténnek.

A bankkdartya forgalom feldolgozdsa havi rendszerességgel megtorténik. A bank-
kdrtydt haszndld vezetdk (tarselndkok és elndkhelyettes) a targyhdt kdvetd hdonap
10-éig szdmolnak el a bankkdrtyas vasarlasokkal €s az ATM-es készpenz felvete-
lekkel. A kapcsolodd szamidkat a pénzigyi vezetd egyezteti a banki adatokkal.
A le nem adoftt szamldk ellenértéket meg kell tériteni.

A készpénzforgalomrdl minden esetben pénztdrbizonylat é€s hd végén pénztarje-
lentés készUl.
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e A kiadott elszadmoldsi eléleggel 30 napon beldl el kell szdmolni.

e Bankpénztarbdl készpénzfelvétel nem engedélyezett.

Kommunikdcio és kozzététel

1)

2)

Folyamatosan kommunikdljuk az Uj rendszer haszndlatanak jellemzéit (projekt-
lap kitdltés, engedélyeztetés, szdmlaleaddsi kdtelezettség stb.), hogy a poten-
cidlis igénylék minél szélesebb kdrben megismerjék a folyamatot. Az dnkénte-
sek elsésorban a varosfelljitd, ndvénylltetd, padfestd, stb, akcidkhoz vasdrol-
nak anyagokat, festékeket, ndvényeket stb. 2021. mdjusara — nem szereteft,
de - elfogadott lett a projektlapos engedélyezési rendszer. Mdjus elején a
pénzugyi vezetd nyilvantartdsdban 102 beszerzési projekt és 8 kdzpénzgyUjtd
projekt részletes adatai szerepelnek.

Jelen intézkedési terv és beszadmolo késziteésének idején még nem érkezett el
a 2020. évi beszamolo és pénzigyi kimutatds elkészitésének hatdrideje. Folya-
matos kapcsolatban vagyunk a kdnyveld céggel, minden lehetd segitséget
és informdciét megadunk szdmukra, hogy a mdijus 15-iilletve a mdjus 31-i ha-
taridd tarthatd legyen.

Beszamolds, ellenorzés, visszacsatolds

1. Havi rendszerességgel pénzigyi tdjékoztatd készitése (bank-pénztdr-szallité-vevd
listdk) — a Smartbooks rendszer belzemelését kdvetden, elsé alkalommal 2021. juni-
usdban tervezzUk a havi beszdmold készitését. Ezt kdvetdben havi rendszerességgel
kap tajékoztatdst az MKKP elndksége az aktudlis pénzigyi helyzetrdl.

Negyedéves rendszerességgel ,,publikus” beszdmold készitése.

Az atlathatdsdg fokozdsa és a tagsag tdjekoztatdsa érdekében negyedéves ,,pub-
likus” beszdmold készitését tervezzUk. Ebben kdzértheté médon bemutatjuk az ak-
tudlis pénzigyi helyzetet azok szamdara is, akik nem pénzigyi-szadmviteli szakembe-
rek. Az elsé beszdmold 2021. dprilisdlban készUlt el az I. negyedévi adatok feldolgo-
z4sa alapjdan.

Ezt az elndkseg atftekintette, és az MKKP tagok szadmdra hozzaférhetdve, olvasha-
tova tette.

Az |. negyedévrdél készUlt részletes besz&mold:

https://drive.google.com/file/d/1IGP6jsgf2TWWXRF3pNrrtSe MW _xCj-

Jed/view?eusp=sharing

MAGYAR KETFARKU KUTYA PART - 1071 Budapest, Damjanich u. 26/B Ill. / 1. | +36 30 397 2367 ketfarkukutya@gmail.com


https://drive.google.com/file/d/1IGP6jsgf2TWwXRF3pNrrtSeMW_xCjJed/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IGP6jsgf2TWwXRF3pNrrtSeMW_xCjJed/view?usp=sharing

MAGYAR KETFARKU KUTYA PART

azonosité: 01 99 031622 | adoszam: 18649167-1-42 | nyilvantartasi szam: 01-02-0015629

3. Rendszeres egyeztetést, konzultacioét tervezink a negyedéves beszdmold informd-
cidi és a gyakorlati tapasztalatok alapjan, nem csupdn a vezetdkkel, hanem a rendszer
résztvevdivel. Cél, hogy a jobbitd javaslatok alapjdan tovabbfejlesszUk a rendszert.

4, Kovetkezetesen mUkddtetni kivanjuk a folyamatba épitett kontrollfunkcickat (eléze-
tes engedélyeztetés, kifizetés csak szabdlyos szdmla ellenében, szdmlabefogadds és kifize-
tés csak teljesités igazoldst kdvetden, stb.)

5. A Smartbooks rendszer nyUjtotta lehetdségek segitségével az év mdsodik felétdl té-
maszamos, szervezeti egység szintl és egyéb kontrolling kimutatdsok készitését tervezzik,
amelyekkel megalapozott vezetdi ddntések meghozataldt kivanjuk elésegiteni.

Osszességében az a célunk, hogy

e pénzgazddlkoddsunk atlathatd, és az MKKP elsz&moltathatd legyen;

e megbizhatd és valds képet tudjunk mutatni a gazddlkoddsrdl, a bevételekrdl és kiadda-
sokrol;

e kOnyvvezetésunk és gazddlkoddsunk a jogszabdlyok rendelkezéseinek és belsd elbirdsa-
inknak mindenben megfeleljen;

o kozzétételi kotelezettségUnknek szabdlyszerlen és hatdridére eleget tudjunk tenni.

Budapest, 2021. 05. 10.

sk. sk.

Kovdcs Gergely tdrselndk D&me Zsuzsanna tdrselndk
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