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Szervezet 6s Miikddésl Szahalyzat

A szabdlyzatot alkalmazé szervezet neve: SAVKOPO MENYET ALAPITVANY
Székhelye: 1076 Péterfy Sandor utca 38. 11/38.

Szervezeti forma: alapitvany, kdzalapitvany

Kepviseletre jogosult személy neve: Déme Zsuzsanna, kurator

Hatdlyba lépett: 2021. oktdber 10.

A Savképd Menyét Alapitvdany a 2003. XLVII. i6rveny szerint mUkddik.

Hatdlyba helyezte:

D&me Zsuzsanna, a kuratérium elndke
a kuratorium képviseletében, az Alapitvany kuratériumdnak 8/2021 (XII.15) hatdrozatdaval

I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. AZ EGYESULET CELJA

A pdrtok mikddeset segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatdsi, oktatdsi tevékenységet
végzd alapitvany.

Az alapitvany a tartés céljanak elérése érdekében a kovetkezd tevékenységeket végzi:

a) a politikai kulturaval 6sszeflggd legjobb nemzetkdzi gyakorlatok azonositdsa, azok
tapasztalatainak megismertetese érdekében kutatdsokat végez, illetve kutatdsokat
tdmogat,

b) tdmogatjia az dllampolgdri aktivitds modszereinek fejlesztését, oktatdsat és
megismertetéset,

c) a sajat kutatasainak, illetve a tdmogatasaval megvaldsuld  kutatdsoknak az
eredmenyeit, illetve egyéb, a politikai kultira fejlesztését szolgdld miveket nyilvanossagra
hozza, illetve tdmogatja azok nyilvanossagra hozataldt,

d) a politikai kultira fejlesztését szolgdld rendezvényeket szervez, illetve tdmogat,

e) egyUttmUkddik a politikai kultira fejlesztésére irdnyuld tevékenységet folytaté magyar
és nemzetkdzi civil €és mas szervezetekkel.
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2. AZ EGYESULET ALAPADATAI

A Szervezet neve: Savkdpd Menyét Alapitvény
Roviditett neve: SMA

Forma: alapitvany, kézalapitvéany

Székhelye: 1076 Péterfy Sdndor utca 38. 111/38
Alapitdja: Magyar Kétfarkd Kutya Part

Az alapitds idépontja: 2018

Cégjegyzéket vezetd birdsag: Févarosi Torvényszék
Nyilvantartdsi szam: 01-01-0012641

Addszama: 19038924-1-42

KSH szdma: 19038924-9499-564-01

IL ASZERVEZET FELEPITESE

1. A SZERVEZET JOGALLASA

A. 6ndlld jogi személy, sajat neve alatt jogokat szerez és kdtelezettségeket vallal,
a vagyoni forgalomban: egyesilet
. az Alapité Okiratban és a hatdlyos jogszabdlyokban foglalt keretek kozott fejti ki
tevékenységét,
vagyonaval és az alkalmazdsdban dllé munkaerdvel éndlldan gazddlkodik,
ondllé bankszamildval rendelkezik,
sajat cégneve alatt tulajdont szerezhet, szerzédést kdthet, pert indithat és perelhetd
. harmadik személyekkel szemben a képviselSk tevékenységéért viseli a felelésséget
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2. A SZERVEZET STRUKTURAJA
2.1 Kuratérium

2.2.1 A kuratérium mikodése, jogai
A szervezet legfébb déntéshozo és Ugyvivé szerve a kuratdrium. A kuratérium tagjait az
Alapitdé tagsaga vdlasztia meg. A kuratérium manddtuma 5 évig tart. A kuratériumi tagsag
megszunik, amennyiben:

A. az alapitvédny megszinik;

B. a kuratériumi tag lemond:;

C. ajogi személy tag megszinik;

D. a kutatériumi tagot a kuratériumi Ulés az alapitd tagsdgdbdl kizdria;

E. a kuratériumi tagot a kuratériumi Glés visszahivia kuratériumi tagsagatol

2.2.2 A kuratorium tagjanak jogai:
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. véleményt nyilvanit a szervezet tevékenységét érinté barmely kérdésben;

részt vesz a szervezet kuratériumi Ulésén és bdrmely, az egyesiletet érintd
megbeszélésen;

kezdeményezheti a kuratériumi UOlés Osszehivdasat, vagy kuratériumi Ulés tartdsa
nélkdli déntéshozatalt, amennyiben a egyestletnak nem maradt Ugyvezetdje

a kuratérium tagja a napirend kiegészitésére a napirend részletezettségére
vonatkozo szabdlyoknak megfeleléen javaslatot tehet

kévetelheti, hogy dlldspontjat a kuratériumi Glésen a jegyzékdnyvben, egyébként
pedig az egyesulet iktatott irataként irdsban rogzitsék;

a egyesUlet tisztségviseldjéveé valaszthato;

a kuratériumi Ulésen vagy irdsbeli szavazdsndl gyakorolhatja szavazati jogat;
felvildgositast kérnet az Ugyvezetétdl, o gazdasdgi vezetdtdl és a kdnyvvizsgdlotol
barmely, az egyesilet gazddlkoddasat érinté kérdésben;

a kuratériumi  Olés  jegyzékdnyvbe, tovdbbd az elektronikus hirkdzld eszkdz
alkalmazdasaval megtartott kuratdriumi Ulésrél készilt felvételekbe, valamint a
hatdrozatok kdnyveébe, Uzleti kdnyveibe és Uzleti levelezésébe bdarmelyik tag
betekinthet és az azokban foglaltakrél mdasolatot kérhet;

a kuratdrium Ulésen kezdeményezheti, hogy a egyesulet kdltségén a kényvvizsgdld
valamely gazddlkoddasi kérdést soron kivUl vizsgdljon meg, ha alapos aggdly merdl
fel olyan Ugyben, amely oz egyesilet egész évi eredményes gazddlkoddsat
lényegesen befolydsolhatja;

kérheti a birésagtdl a tagok és a jogi személy szervei dltal hozott hatdrozat hatdlyon
kivll helyezését, ha a hatdrozat jogszabdlysérté vagy a létesitd okiratba Utkdzik,
kiveve, ha a hatdrozat meghozataldhoz szavazatdaval hozzdjarult, kivéve, ha
tévedés, megtévesztés vagy jogellenes fenyegetés miatt szavazott a hatdrozat
mellett

500.000 forintot meghaladd kotelezettségvdllalds esetén a kuratdérium  irdsbeli
doéntés, vagy hatdrozat formdjdban doént

kuratérium tagjai
esUlet kuratériuma harom f38s:

Zsuzsanna, kuratdériumi elndk
Zoltan, kuratériumi tag

Pavelkovits Petra, kuratériumi tag

224A

kuratérium elnoke

A kuratérium elndke éndlldan és teljes kdrien jogosult a szervezet képviseletére.
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A kuratdrium elndke 500.000 forint alatt ondlléan vdllalhat kdtelezettséget,
amennyiben a kéltségvetés meghatdrozott sordn idéardnyosan rendelkezésre dll a
kételettsegvdllalas dsszege.

A kurdtor megbizatasa véget ér, amennyiben:

az alapitvany megszUinik;

a kuratoériumi tag lemond;

a jogi személy tag megszinik;

a kutatériumi tagot a kuratériumi Glés az alapitd tagsagdbdl kizarja;

E. akuratériumi tagot a kuratériumi Glés visszahivja kuratériumi tagsdgdatdl

oo™ >

2.2 Ugyvezetés

Az Ugyvezetd iranyitia a egyesUlet munkaszervezetét és ellatja a egyesilet dltaldnos
képviseletét. Feladatait az SZMSZ, a egyesUleti szerz8dés vonatkozé pontjai, valamint a
kuratériumi Ulés hatdrozatainak megfeleléen végzi.

Az Ugyvezetd felel a kuratérium dontéseinek végrehajtdsdért, az Ggyvezetéssel jard
feladatokat Iatja el.

Az egyesUlet Ugyeinek intézését és a egyesUlet képviseletét az Ugyvezetd, az Egyesilet
érdekeinek elsédlegessége alapjan, meghatalmazdssal, 6ndlléan Iatja el. E mindségében
a jogszabdlyoknak, a Iétesité okiratnak és a egyesilet legfébb szerve hatdrozatainak van
alavetve. Az Ugyvezetdt a kuratérium tagja nem utasithatja, és hataskorét a legfébb szerv
nem vonhatja el.

Az Ugyvezetd hatdrozatlan idére vdlaszthaté a kuratérium tagjai kézUl vagy kivolalld
természetes személyekbdl. Az Ugyvezetd a egyesiletgal munkaviszonyban jogviszonyban
all.

A egyesulet dolgozdi felett a munkdltatdi jogokat az Ogyvezetd gyakorolja. A kuratérium
Ulés hatdarozatdnak megfeleléen a munkdltatdi jogokat mas vezetd  dlldsvak s
gyakorolhatjdk.

Az Ugyvezetdére, mint magasabb vezetd dlidst dolgozéra a vdlasztott tisztségviseldkre
vonatkozd munkajogi szabdlyokat kell alkalmazni.

2.3 Pénzigyi vezetés

A pénzlgyi vezetd feladatait az Ugyvezetd kbdzvetlen irdnyitdsa alatt Iatja el. Altaldnos és
legfontosabb feladata az egyesUlet gozddlkoddsdnak, Uzleti tervezésének és a
végrehajtds ellendrzésének irdnyitdsa. Felel a egyesulet pénzforgalmdnak bonyolitasdért,
melynek érdekében folyamatosan térekszik a pénzigyi egyensuly fenntartaséra.
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Elkésziti az egyesUlet pénzlgyi helyzetét attekinté nyilvantartdsokat, értékelést elésegitd
anyagokat. Hatdridében feliesiti az addéfizetési kotelezettségeket és a folyamatosan
valtozd addbevalldsi rendszerben elkésziti a  kijeldlt addbevalldsokat. Kézvetlen
kapcsolatot tart a pénzintézetekkel, az addhatdsdgokkal, valamint az ellendrzd
szervezetekkel.

Elvégzi az add folydszémla egyeztetést és rendezi a kUlonbdzeteket. Gondoskodik a vevdk
fizetési felszolitdsardl, a késedelmi kamatok kiszamitdsardl, az addsok behajtdsra vald
feladdasdrdl. Gondoskodik a pénzigyi fegyelem betartdsardl és betartatdsdrdl, a
bizonylatok és iratok szabdlyszer( kezelésérdl.

Biztositja a készpénz forgalom ellendrzését. A pénzUgyi vezetd, gondoskodik a egyesilet
Uzleti kdnyveinek szabdlyszerG vezetésérdl, felel az éves mérlegbeszdmold és
vagyonkimutatds elkésziteséért, és ezeket a egyesilet elé terjeszti.

Feladatait az Ugyvezetd kdzvetlen iranyitdsa alatt 1atja el. Altalénos és legfontosabb
feladata a egyestlet gazddlkoddsanak, Uzleti tervezésének és a végrehajtds
ellendrzésének irdnyitadsa. A napi gazddlkodds sordn gondoskodik a egyesilet
Uzletpolitikajanak, hosszabb tavu stratégidjanak érvényre juttatasardl.

Folyamatosan ellendrzi a pénzigyi egyensulyt. A fékdnyveld javaslata, illetve ellendrzési
tapasztalata alapjan intézkedik vagy javaslatot tesz az Ugyvezetének az esetleges
egyensulyi zavarok megszintetésére.

Elkésziti a egyesUlet éves gazddalkoddasi tervét, irdnyitja és koordindlja az ehhez szikséges
egyeztetési munkdkat.

Szakmailag irdnyitja  és koordindljia a egyesllet éves [és évkozi/ gazdasdgi
beszdmoldjanak, valamint mérlegének elkészitését.

2.4 Kommunikdcios és kreativ vezetés

A kommunikdacios és PR vezetd elsédleges feladata a cég egészére vonatkozd pozitiv
kommunikaciod szervezése, az dltaldnos sajtdképviselet. Gondoskodik az dnkéntesekbdl
allé audiovizudlis, valamint szamitoégepes grafikus csapat munkdjdrél. Az orszdgos
projektekhez szervezesi €s kommunikdcids tdmogatdst nyUjt.

2.5 Operativ vezetés

2.5.1 Irodavezeté
Az Ugyvezetdvel egyeztetve az egyesilet adminisztrativ Ugyeit intézi, igy a hivatalos
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kommunikacios felUleten beérkezd megkereséseket is 6 kezeli. Az irodavezetd feladata
tovabba az iktatds, valamint az Ggyviteli.

Munkakéréhez kapcsolédik még a kézponti, alapitvdnyi megrendelések kezelése is.
A szerzbdések tardat 6 vezeti.

2.5.2 Adatvédelmi tisztviseld

A goazdasagi egyesilet a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elirGsok
teljesitésének és az érintettek jogai érvényesilésének elésegitése érdekében adatvédelmi
tisztviselét alkalmaz.

Adatvedelmi tisztviseldnek az jeldlhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogi eldirasok és jogalkalmazdsi gyakorlat megfelelé szintl ismeretével rendelkezik és
alkalmas a jogszabdlyban és a jelen szabdlyzatban meghatdrozott feladatok ellatésdra.

- Jogi és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintG ismerettel rendelkezik az a személy, aki
jogdsz végzettséggel rendelkezik, iletve a TUV Rheinland InterCert dltal igazolt
adatvedelmi tisztviseld vizsgakdvetelmeényei alapjan sikeres vizsgat tett.

- A jogszabdlyban meghatdrozott feladatok elldtdsdra vald  alkalmassagot az
intézményvezets felveteli elbeszélgetésen dllapitia meg.

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd - a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirdsokban meghatdrozott - kotelezettségeinek
teljesitését, igy kilénosen:

a. a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirdsokrdl naprakész tajékoztatdst
nyUjt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az intézmény,
mint adatkezeld és az dltala foglalkoztatott, az adatkezelési miveleteket végzd
személyek részére;

b. folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogi eldirdsok, igy kiUldndsen a jogszabdlyok és belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat érvényesUlését, ennek keretei kozott az  egyes
adatkezelési miveletekhez kapcsolodd egyértelmU feladat-meghatdrozds, az
adatkezelési milveletekben  kdzremU(kédd  foglalkoztatottak  adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossdgndvelése, valamint a rendszeres idékdzénként
lefolytatandd vizsgdlatok megvaldsuldsat;

c. elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorldsat, igy kUléndsen kivizsgdlia az
érintettek  panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, lletve az
adatfeldolgozéndl a panasz orvosldsdhoz szUkséges intézkedések megtételét,

d. szakmai tandcsadassal eldsegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgdlat
lefolytatdsat,
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e. egyUttmikddik az adatkezelés jogszeriségével kapcsolatos eljdrasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kUlondsen kapcsolatot tart a Hatdésdggal az
eldzetes konzultaeid és a Hatdsag dltal lefolytatott eljdrasok elésegitése érdekében,

f. kdzremUkddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat megalkotdsdban

g. az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a személyes adatok kezeléséhez
kapcsolédd  jogaik gyakorldsdhoz kapcsolddd  valamennyi  kérdésben az
adatvedelmi tisztviseléhdz fordulhatnak, melynek keretében koteles megvizsgdlni a
kérelem targyat és a szUkséges intézkedést megtenni.

h. részt vesz a Hatosag dltal szervezet adatvédelmi tisztviselék konferencidjan.

Az adatvédelmi tisztviselé6 mds feladatot is elldthat. Az adatvédelmi tisztviselét feladatai
teljesitésével kapcsolatban unidés vagy tagdllami jogban meghatdrozott titoktartdsi
kotelezettseg vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozod kotelezettség koti.

2.6. A szervezeti egységek egyittmikddése a dontések elSkészitése és végrehajtdsa
soran

A szervezeten belll megoldhatd (szakmai) feladatok is szUkségessé tehetik mds
szervezetek kdzo6tt az egyUttmikodest. Ebben az esetben az Ugy elintézésére az a
szervezet az illetékes (felelds), amelynek feladatkoérébe tartozik az Ugy. A tébb szervezetet
érinté Ugyet a kijeldlt vagy az SZMSZ alapjan elsédleges szakmai hataskérrel bird szervezet
fogja &ssze, mads szervezeti egységek kdzremUkdddként vesznek részt az elintézésben.

A felelSs szervezet feladata az Ugyintézéssel jard, dsszehangold tevékenység ellatasa: a
vélemenyek, hozzdjaruldsok, engedélyek stb. megszerzése, a kdzremikddd szervezetek
dllagspontjainak  egyeztetése (véleményeltérés esetén a dontés elbkészitése), az
eléfeltételekrdl vald gondoskodds, az elintézés-tervezet elkészitése, a végrehaijtds
megszervezése, ha szikséges, az intézkedés eredményeinek elemzése, annak alapjdn a
tovabbi intézkedések megtétele.

ll. DONTESHOZATAL

1. AZ EGYESULET MUKODESE, DONTESHOZATAL RENDJE

A kuratériumi Ulés a egyesilet legfébb szerve, amely jogosult dénteni a egyesiletot érintd
bdrmely Ogyben, barmely kérdésben. A kuratériumi Glés a kuratdrium tagjaibdl dall.

A kuratérium kizarolagos hatdaskdrébe tartozik az olyan szerz6dés megkdtésének
jovahagydasa, amelyet az egyesilet sajat tagjaval, Ugyvezetdjével, feligyelébizottsagi
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tagjaval, valasztott kdnyvvizsgaldjaval vagy azok kdzeli hozzdtartozodjaval kdt.

A kuratdriumi Ulésen nem képviseltetheti magat kuratériumi tag meghatalmazottjaval. A
kuratoriumi Ulés minden Ulésére — a tagjai kdzUl - levezetd elndkét, jegyz8kdnyvvezetdt és
hitelesitét valaszt.

2. A KURATORIUMI ULES OSSZEHIVASA

A kuratériumi Ulést barmely kuratoriumi tag, vagy az Ugyvezetd hivia dssze, évenként
legaldbb egy alkalommal, tovébbd akkor is, ha ez az egyesilet érdekében egyébként
szUkséges.

A meghivok elkildése és a kuratdriumi Ulés napja kézétt legaldbb 7 napnak kell eltelnie. A
kuratériumi Olést irdsban kell &sszehivni. A kuratériumi Ulés Gsszehivdsdra meghivd
kildésével kerUl sor. A meghivd tartalmazza az Ulés idépontjat, helyszinét vagy az
elektronikus hirkozlési eszkdz igénybevételére utaldst, a napirendi pontokat, az Ugyvezetd
déntési javaslatait. A meghivé mellé csatolni szikséges az Ulésen meghozandd déntések
alapjdul szolgdld valamennyi tényt, kdrilményt, iratot annak érdekében, hogy a tagok
megalapozott déntést hozhassanak.

A kuratérium bdrmely tagja jogosult az dltala megjeldlt napirendi kérdés megtargyalasat
kérni, amennyiben javaslatat a kuratériumi Olés napjat megelézéen legaldbb hdrom
nappal ismertette a tdébbi taggal irdsban, akkor azt napirendre t0z6ttnek kell tekinteni.

3. HATAROZATHOZATAL ES SZAVAZAS RENDJE

Ha a kuratdriumi Olés nincs szabdlyszerlen dsszehivva, hatdrozatot csak akkor hozhat, ha
valamennyi tag jelen van, és a kuratoriumi Ulés megtartdsa ellen egyikUk sem tiltakozik.

A meghivoban nem szerepld, illetéleg a tagokkal utdbb, de kell idében nem ismertetett
kérdések csak akkor targyalhaték meg a kuratériumi Glésen, ha valamennyi tag jelen van,
és ez ellen egyikUk sem tiltakozik.

A kuratoériumi Ulés akkor hatdrozatképes, ha azon a leadhatd szavazatok tobb mint felét
képviselé6 szavazdsra jogosult részt vesz. A hatdrozatképességet minden
hatdrozathozatalndl vizsgalni kell.

Ha egy tag valamely Ogyben nem szavazhat, 6t az adott hatdrozat meghozataldndl a
hatdrozatképesség megdllapitdsa sordn figyelmen kivUl kell hagyni.

Ha a kuratériumi Ulés nem volt hatdrozatképes, a megismételt kuratoriumi Ulés az eredeti
napirenden szereplé Ugyekben a jelenlevék dltal képviselt szavazati jog mértékétdl
foggetlenl hatdrozatképes, ha azt az eredeti idépontot legaldbb hdrom és legfeliebb
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tizendt nappal kévetd idépontra hiviak dssze. A hatdrozatképtelenség miatt megismételt
kuratériumi Ulés &sszehivdsa az eredeti meghivéjdban megijeldlt feltételekkel térténhet.

4. KURATORIUMI ULES JEGYZOKONYVE

A kuratériumi Ulésrdl jegyzékdnyvet kell vezetni, amelyben fel kell tUntetni:
A. amegijelent tagok nevét és az dltaluk képviselt szavazati jog mértékét

a meghivott, résztvevd alkalmazottak és mds személyek nevét;

. az elézetesen meghirdetett napirendet;

a napirendre késébb felvett kérdéseket;

az egyes napirendi kérdéseket illetéen a hatdrozatképességre vonatkozd

ténymegdllapitdsokat a nyilatkozd személyének megjeldlésével;

a meghozoft hatdrozatokat és a szavazati aranyokat, az egyhangi doéntést igényl

kérdéseket kivéve;

G. a kuratoriumi Ulés helyét és idejét;

a jegyzékonyvvezetd nevét

l. a kuratériumi Olése lezajlott fontosabb eseményeket, nyilatkozatokat és a
hatdrozatokat, valamint az azokra leadott szavazatok és ellenszavazatok szamdt,
valamint a szavazastdl tartdézkoddkat vagy az abban részt nem vevdket.

moQOw

L

X

A jegyz6kdnyv nem szo szerint tartalmazza az Ulésen elhangzottakat. A jegyzékdnyvhdz
csatolni minden okirat és dokumentum egy-egy példanydt (eredetiben vagy
masolatban), amelyet az egyes megtdargyalt napirendi kérdések targydban a kuratdriumi
Ulés elé beterjesztettek.

Az elektronikus hirkdzlé eszkdz kdzvetitésével tartott kuratdriumi Ulésen elhangzottakat és a
meghozott hatdrozatokat Ugy kell régziteni, hogy azok utdbb is ellendrizhetéek legyenek.
Régziteni kell az idépontot, a résztvevék nevét, tartdzkoddsi helyét, azt, hogy az adott
helyisegben jelen van e harmadik személy, a napi rendi pontok felsoroldsat, a fébb
hozzdszdldsokat, a déntést.

Elektronikus hirk6zI6 eszkdz igénybevétele esetén - a résztvevék egyhangl déntése mellett
- lehetéség van arra, hogy a doéntés megvitatdsa alatt a felvétel készitése szineteljen,
azonban felvétel elinditasat kévetéen ismételten szdmba kell venni a résztvevéket és
ismeételten rogziteni szikséges az idépontot, a résztvevék nevét, tartdzkoddsi helyét, azt,
hogy az adott helyiségben jelen van e harmadik személy, melyet kévetéen kerllhet sor a
fébb hozzdszoldsok és a dontések rogzitésére. Ha a kuratériumi Ulésen hozott hatdrozatot
be kell nyUjtani a nyilvantarté birdsdghoz, jegyzdékdnyvet kell késziteni, amelyet az
Ugyvezetd alairdsdval hitelesit.

Elektronikus hirkézl6 eszkdzként olyan eszkdz alkalmazhatd, mely kép és hangfelvétel
egyidejl rogzitésére alkalmas. Amennyiben a kuratériumi Ulés elektronikus hirkdzlé eszkdz
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igénybevetelével kerll megtartdsra, abban az esetben az Ulésrdl kép és hangfelvétel
készitése kotelezd és a felvételt az Ulés befejezésétdl szamitott 5 évig meg kell Srizni.

Az Ulés Gsszehivasara az Ugyvezetd dltal nyilvantartott e-mail cimekre térténé meghivé
kUldésével kerUl sor.

Az Ugyvezetd a kuratdriumi Ulés dltal hozott hatdrozatokrdl folyamatos nyilvantartdst vezet
(hatdrozatok tdara). A hatdrozatokat meghozatalukat kdvetéen 10 munkanapon belll be
kell jegyezni a hatarozatok kdnyvébe.

A hatdrozat csak a bejegyzését kdvetden, a meghozataldban részt vett egy kuratériumi
tag hitelesité aldirasaval valik érvényessé.

5. DONTESHOZATAL KURATORIUMI ULESEN KiviL

A tagok a kuratériumi Ulésen kivUl is hatdrozhatnak irdsbeli szavazas Utjan.

Az Ulésen kivUl javasolt dontést tervezetét a tagokkal irdsban kell k6zdIni azzal, hogy
szavazatukat a felhivas kézhezvételétdl szdmitott hét napon belll irdsban adjdk meg az
Ugyvezetének megkUldott ajanlott levélben.

Az Ugyvezetd az utolsd szavazat beérkezését kdvetd egy napon belll irdsban tdjékoztatja
a tagokat a szavazds eredményérdl, a hatdrozatrdl, déntésrdl, vagy utasitasrdl és annak
keltérdl.

A kuratorium a kuratériumi Olésen kivil tehat dénthet irasban, valamint utasithatja
az egyesUlet alkalmazottjat elére meghatdrozott feladat elvégzésére.

6. DONTESHOZATALI REND

A egyesuUlet SIMSZ-e meghatdrozza a munkaszervezet alapstruktirdjat és tevékenységét.
A Belsé szabdlyzatok jegyzéke tartalmazza a munkaszervezet minden szervezeti egységére
kotelezd dltaldnos szabdlyokat, a mikddéshez szUkséges feladatok ellatdsénak és az
egyes szervezeti egységek hataskoréenek elsédleges szabdlyozasat.

A szervezeti egysegek az SIMSZ dltal meghatdrozott feladatokat kdtelesek elldini. Ezen
felll elldtjdk azokat a feladatokat is, amelyek az SZIMSZ-ben nem részletezettek, de
targykdr szerint az adott szervezeti egységhez tartoznak.

A feladatok elintézési folyamatdanak fdzisai: a vonatkozd déntések eldkészitése,

meghozatala, végrehajtdsa. Az egyes feladatok elintézésére mindig az a szervezet
jogosult és koteles, amelynek az SZMSZ szerint hatdskdrébe tartozik a feladat.
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Az SIMSZ mindenkor hatdlyos vdltozata kezeléséért és hozzaférnetdvé tételéért az
Ugyvezetd tartozik felelésséggel.

7. DONTES-ELOKESZITES

A dontések elbkészitésében a mindenkori hatdskorrel biréd déntéshozéd irdnyitdsa alatti
szervezetek dontésért felelds vezetdé dltal a felodatra dltaldnos vagy egyedi kijelodlés
alopjdn meghatdrozott alkalmazottai jarnak el. A ddntés-eldkészitési folyamat része a
déntéssel kapcsolatos szerzédés-tervezetek illetve egyéb kotelezettségvdllaldsok aldirdsra
valé elbkészitése is. A tervezetek elbkészitéséért felelés szervezeti egység kdteles a
pénzlgyi és jogi szervezeti egység kdzremUkddését igénybe venni. Az eldkészités sordn a
penzigyi terUlet felé jelezni kell, hogy az aldini tervezett szerzédés anyagi forrdsai a
tervben rendelkezésre dlinak-e, vagy az terven fellliként jelentkezik. Ez utdbbi esetben
indokoltsagat kilon részletezni kell. A szerzédéskotési/kdtelezettségvdllaldsi folyamat
részleteit a vonatkozd kuratériumi utasitdsban foglaltak szerint kell végrehajtani.

8. A DONTESEK VEGREHAJTASA

A dontések vegrehajtasaért az SIMSZ szerint eme hatdskorrel rendelkezd vagy a
doéntéshozd dltal meghatdrozott szervezeti egység a felelds. Amennyiben a déntés nem
tartozik egyik szervezeti egységhez sem kdzvetlenll, a déntés végrehajtdsaért
egyetemlegesen az Ugyvezetd igazgatd a felelds.

9. NORMATIV INTEZKEDESEK

A egyesUlet egységes és hatékony mikddése normativ intézkedésekkel biztosithatd. A
normativ intézkedés meghatdrozott eljardsi rendben kiadott, dltaldnos szabdlyokat,
szakmai eldirdsokat tartalmazo utasitds vagy rendelkezés.

A normativ intézkedés nem lehet ellentétes jogszabdllyal, a egyesilet Alapitd Okiratdaval, a
kuratdorium Ugyrendjével, az Alapitdé és az egyesUlet hatdrozataival, valomint az
alacsonyabb iranyitdi szinten meghozott normativ intézkedés a magasabb szintd normativ
intézkedéssel.

A egyesUlet jbvahagyott SIMSZ-e alapjdn kell elkésziteni a normativ intézkedések, illetve a
egyesUleti szintd szabdlyzatok tervezetét.

A normativ intézkedések lehetnek utasitasok vagy rendelkezések. Az utasitds elsédleges
szabdlyozdst jelent, a rendelkezés az utasitds felhatalmazdsa alapjan mdsodlagos,
végrehaijtdsi szabdlyozds. A hatdskdrrel rendelkezé vezetdk beosztdsuk megjeldlésével
adhatjak ki normativ intézkedéseiket.

9.2 Normativ intézkedések fajtai:
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9.2.1 Ugyvezetd igazgatéi utasitas

Kiaddsdra az Ogyvezetd igazgatd jogosult az alapitvény egészére vonatkozd dltaldnos,
hosszabb tavon érvényes szabdlyok, el6irdsok régzitésére.

9.2.2.5zakmai szabdlyzatok

Az SIMSI-ben meghatdrozott feladatokhoz kapcsolddd folyamatok részietes eljardsi
rendjét belsé szabdlyzatok jegyzéke tartalmazza. A belsé szabdlyzatok jegyzéke a
egyesUleti mUkddeés rendszeresen, folyamatosan ismétlédé tevékenységeinek szervezett
végrehajtasi rendjét rdgzitik, ezért ezek kizdrolog vezérigazgatdi utasitas formdjaban
jelenhetnek meg. A szabdlyzat-tervezet elkészitése és szakmai egyeztetése a
folyamatgazda szervezeti egységek feladata, a tervezet dontésre vald elbterjesztésének
jovahagydsa a dontési jogkdr elhatdroldsa szerint térténik.

9.2.3 Rendelkezés

Kiaddsdra a egyesUleti iranyitd szervezetekben kinevezett vezet®d munkakért ellatok
jogosultak, magasabb szintd normativ utasitds felhatalmazdsa alapjan, részletezd
szabdlyozds targydban.

9.3. Egyéb szintek nem normativ intézkedései

Kiaddsdara az utasitdas kiaddsara nem jogosult vezetdk jogosultak a Szervezeti és MUkddési
Szabdlyzat hataskér-elhatdroldsa  szerinti témakoérben, oz adott szervezeti egység
funkcidjanak megfeleléen a egyesilet egészére vonatkozd szabdlyozds értelmezése,
kifejtése targydban (pl. korlevél, tdjékoztatd formdjdban), illetéleg a sajat irdnyitott
szervezet mUkddésére vonatkozd tdjékoztatds célidbdl.

11. VEZETOK ALTALANOS HATASKORE

A vezeté a hatdlyos jogszabdlyok, a egyeslleti szerz6dés, az Ugyvezeté Igazgatd
dontései, a egyesUlet Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatanak elSirdsai, valamint normativ
utasitdsok  és  rendelkezések  alapjdn  irdnyitia a  egyesiUlet  SZIMSZ-ének
feladatkdr-elhatdarolasa szerinti tevékenységeket, illetve biztositja az iranyitdsa ald tartozd
szervezeti egyseg(ek) hatékony mikddését.

Minden olyan Ugyben, amelyet a egyesUlet Szervezeti és MUkddési Szabdlyzata nem utal

felettes vezetd, illetve vezetd testllet jogkdrébe, dontési és képviseleti jogkorrel
rendelkezik.
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Az SIMSZ elhatdrolasa szerint  gyakoroljia a munkdltatét megilletd  jogokat és
kdtelezettsegeket.

Elidtja a hataskdrbe utalt szervezetben az irdnyitési feladatokat, gondoskodik a kitGzdtt
célok megvaldsitasardl, a jogszabdlyok, rendelkezések, utasitdsok végrehajtasardl.

Az iranyitasa ald tartozd szervezetben érvényesiti a személyzeti politika elveit.
Dént az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kdzdtti vitas Ugyekben.

Beszamoltatja beosztott vezetdit, dolgozdit munkdjukrdl, biztositia a munkafegyelem
betartasat. Ertékeli a hatdskdrébe tartozok munkdjat, dént személy- és munkaUgyi
vonatkozdsu Ugyekben. Segiti a hatdskérébe tartozd szervezeti egységek dolgozoit
szakmai fejlédéstkben. Folyamatosan tdjékoztatast ad az iranyitasa ald tartozdk részére a
tevékenységUket érinté témdkban.

Megdllapitia az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek dolgozdinak feladatkdrét,
6sszehangolja a szervezeti egyseg(ek) tevékenységét, ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

Képviseli szakterlletét a kdzvetlen felettes vezeté megbizdsa alapjdn a nemzetkdzi és
hazai tdrsadalom-tudomanyi, gazdasdgi és muUszaki tudomdnyos egyUttmUkddési
szervezetekben, tovabbd szervezi és irdnyitjia az e szervezetek munkdjdval ésszefiggd
feladatok megvaldsitasat.

Osszehangolja az dltaldnos érvény( szakmai iranyelvek, elvi dlidsfoglaldsok, rendelkezések,
kdzlemények stb. tervezetéhez az irdnyitott terllet Ugykdrébe tartozd szakmai és
funkciondilis kérdésekre vonatkozdé javaslatokat.

Osszehangolia  az irdnyitott  terUlet szakmai d&lidsfoglaldsat a  véleményezésre,

észrevételezésre mas szervektdl, szervezeti egységektdl érkezett szabdlyozasra és egyéb
tervezetekre.

1. KEPVISELETI JOGOK GYAKORLASA
1.1 A képviselet és cégjegyzés

A cégjegyzés €s a képviselet egymdssal 6sszefiggd, de nem azonos fogalmak. A
cégjegyzésre vald jogosultsag feltételezi a képviselet jogat, a képviseld azonban - széban
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vagy irasban - jognyilatkozatot tehet cégjegyzési jogosultsag nélkil is.

A képviselet fogalmilag “helyettesitést” jelent a jognyilatkozatok megtételében. A
jognyilatkozat — a jognyilatkozatra vonatkozé jogszabdlyi rendelkezéstdl flggden - széban,
irasban, vagy egyéb modon (pl. rdutald magatartdssal) tehetd. A déntések eldkészitése
és végrehagjtasa szUkségessé teszi a egyesUlet harmadik személyekkel szembeni
képviseletét. Harmadik személyekkel szemben, valamint birdsdg és mas hatdsagok elétt a
egyesUletot dltaldban a vezetd tisztségviseldk képviselik.

A céget képviseld személyek lehetnek:
= Ccégjegyzésre jogosultak, vagy
= cégjegyzesi jogosultsag nélkdl, meghatalmazds, megbizdsi szerzédés, vagy
jogszabdly rendelkezése alapjdn eljdrd képviseldk (pl. a jogi képviselet kdrében a
jogtanacsos).

A meghatalmazdssal  eljdgré  személy  képviseleti  jogdnak  korldtozdsdt  a
meghatalmazdsban is régziteni kell. A cégjegyzésre vald jogosultsdg cégjegyzékbe
tértend bejegyeztetése a cégjogi szabdlyok alapjan torténik.

1.2 Cégjegyzésre jogosultak kore

A cégjegyzesi jogosultak korét az alapitd okirat régziti. Ennek értelmében cégjegyzésre
jogosult a kuratérium elndke.

1.3 Meghatalmazason alapulé képviselet

A egyesUlet azon munkavdllaldja, aki cégjegyzési joggal nem rendelkezik, a egyesilet
képviseletében kizardlag az esetben és olyan teriedelemben jarhat el, ha ere nézve
érvényes és hatdlyos irdsbeli meghatalmazdssal rendelkezik. Szerzé6dés és mas irdsbeli
kbtelezettsegvdllalas aldirdsara feliogosité meghatalmazdst kizérdlag a cégjegyzésre
jogosultak adhatnak a szakagi és Ugyrendi feladatelhatdrolas elbirdsait betartva.

A meghatalmazds a hatdridejének leteltével, vagy a meghatalmazds visszavondasdaval
veszti hatdlyat.

A meghatalmazasra a Ptk. rendelkezései az irdnyaddak.
2. MUNKALTATOI JOGKOR

Munkdltatdi  jog minden olyan vezetdi dontési jog, amely a munkavdllald
munkaviszonydval, munkdjanak dijazasdval, elismerésével, munkavégzésével és egyéb, a
munkaviszonydhoz két6dé kérliménnyel kapcsolatos.
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A munkdltatéi jogok gyakorldsénak elvi irdnyitdsa, ellendrzése, valamint az egységes
jogértelmezés és joggyakorlat biztositdsa a humanpolitikai osztdlyvezets feladata.

Munkaviszonnyal kapcsolatos alapvetd munkaltatéi jogok:
= munkaviszony létesitése
«  munkaszerzddés modositasa
= munkaviszony megszintetése
- tovdbbi munkaviszony vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
|étesitésének engedélyezése
= kartéritési felelésség érvényesitése

3. ELLENGORZESI JOGKOR

A belsé ellendrzés azon folyamatok dsszességét jelenti, amelyek révén kielégité modon
lehet ellenérizni az aldbbiakat:

- atérvények, rendelkezések és belsé utasitdsok betartasa,

« megbizhatd pénzigyi jelentések és mikddési adatok biztositasa,

- oz eréforrasok hatékony és célszer( felhasznalasa,

= avagyon és a egyesUleti érdekek megfelelé védelme.

A belsé ellendrzés olyan tevékenységek rendszere, amelyek egymasra épulnek és
egymdst kiegészitik, mUkédési szempontbdl pedig a egyesllet telies egészét lefedik. A
belsé ellenérzés feladata a kedvezdtlen tendencidk megakaddlyozdsa, a hibdk idében
térténd feltardsa és kikUszdbodlése, valamint a célszer( és gazdasdgos mikddeés segitése.

Az Ugyvezetd ellenérzi a pénzigyi vezetd munkdjat, az Ugyvezetdét az egyesUlet
kuratériuma ellendrzi. A kuratérium munkdjét az Ugyvezetd és a pénzigyi vezetd
véleményezheti.

A egyesUlet tevékenységének és mUkddésének belsé ellendrzéséért a vezetsi ellendrzés
kérében az Ugyvezetd felelds. A belsé ellendrzés feladatainak elldtdsdban az tgyvezetd
alapvetéen a kényvvizsgald dltal feltart adatokra és jelzésekre tdmaszkodik.

A vezeték iranyitd munkdjénak része az ellendrzés. Telies kord az a vezetés, amelyben a
tervezés, szervezés, dontés, utasitas funkcidkhoz szorosan kapcsolddik a szamonkeérés, az

ellendrzés.

A belsd ellendrzés koérébe tartozk a egyesitlet muikddésének, gazddalkoddsdanak,
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penzkezelésenek, Ugyvitelének, a egyesUleti vagyon védelmének rendszeres felmérése; a
jogszabdlyok, a egyesUleti szerzédés és a belsé szabdlyzatok betartdsa, helyes
alkalmazdsuk megkdvetelése.

A vezetdi ellendrzés kérében az Ugyvezetd, tovdbbd az egyes vezetdi munkakdrt betdltd
dolgozok kételesek az aldjuk rendelt dolgozdkat végzett munkdjukrdl és a feladataik
teljesiteserdl szOkseg szerinti gyakorisdggal beszdmoltatni, és egyébként meggydzédni a
kitUzott feladatok teljesitésérdl.

Biztositani kell, hogy a vezetdi ellenérzés sordn feltart hidnyossdgok minél hamarabb
megszinjenek. Ennek idébeli hatdrait, az intézkedések megtételének modijat, a megtett
intézkedésekrdl szAlo visszajelzéseket, valamint ha szikséges, a felelésségre vonds modijat
a vezetd hatdrozza meg. A felelésségre vonds ardnyban kell, hogy dlljion az elkdvetett
cselekmeny, illetve mulasztds stlyaval.

ZARADEK

Jelen SIMSZ a Savkdpd Menyeét Alapitvany alapitd okirataval, valamint a Savképd Menyét
Alapitvany Belsé szabdlyzataival, a Belsé Szabdlyzatok Jegyzékével egyitt érvényes.

A szervezeti és moikddési szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésnek napjatdl kell
alkalmazni.

Hatdlypa helyezte a Savképd Menyét Alapitvany kuratériumdénak 8/2021  (XII.15)
hatdrozata alapjan:

DOME ZSUZSAN
a kuratérium elnéke

KOPO MENYET ALAPITVANY

ceeg P, 107
&% ~Budapest,
-3 Damjanich u 26/B lIl/1.

Asz: 19038924-1-42
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