
Készítette: Sándor Balázs, adatvédelmi tisztviselő   
sandor.balazs@mkkp.hu  

Hogyan írj hírlevelet? 
 
 
A hírlevél az egyik leghasznosabb eszközünk arra, hogy elérjük a passzivistáinkat. 
Adatvédelmi szempontból azonban van pár fontos dolog, amire figyelnünk kell, ha e-
mailben akarjuk kiértesíteni a szimpatizánsainkat.  
 

1. MINDEN CÍMZETTET TITKOS MÁSOLATBA TEGYÉL  
Nagyon fontos, hogy minden címzett e-mail címe a titkos másolatba (bcc) menjen, 
máskülönben látják egymás elérhetőségét, ami nem jó.  
 

 
 

2. ADATKEZELÉS JOGALAPJA  
A levél első sorába írd be, hogy miért keresed, milyen alapon. Minél konkrétabban meg 
tudod határozni, annál jobb. Sablonpélda:  
 
„Sándor Balázs vagyok a Magyar Kétfarkú Kutya Párttól. Azért kapod ezt az üzenetet, 
mert korábban kérted, hogy szóljunk, ha van a környékeden valami Kutyapártos 
esemény. „ 
 
„Sándor Balázs vagyok a Magyar Kétfarkú Kutya Párttól. Azért kapod ezt az üzenetet, 
mert korábban feliratkoztál a hírlevelünkre.” 
 

3. LEIRATKOZÁS  
A levél végére kell tenni egy leiratkozási lehetőséget. Ha van egy leiratkozási link, akkor 
az a legjobb, de ez valószínűleg nálad nincs a gmailben, így a levél aljára írd ezt:  
 
„Leiratkozási szándékodat egy válaszüzenetben tudod jelezni, vagy írj egy üzenetet az 
adatvedelem@mkkp.hu címre. Ezen túl lehetőséged van postai úton is leiratkozni, 
melyet ajánlott vagy tértivevényes levéllel tehetsz meg a Pártnak címezve: 1071 
Budapest, Damjanich u. 26/b 3/1. „  
 
 
 
 
Ha baj lenne, vagy valamit nem jól csináltál, kérlek tájékoztass minket az 
adatvedelem@mkkp.hu címen.  
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